
MITSPIELER GESUCHT!
Auszubildende/r zum Kaufmann/-frau für

Büromanagement (m/w/d)

EINSATZORT
55768 Hoppstädten -

Weiersbach

ARBEITSBEREICH
Ausbildung und Studium

ARBEITSZEIT
Vollzeit

WAS UNS ÜBERZEUGT:

DAS SIND DEINE AUFGABEN:
Als Kaufmann/-frau für Büromanagement laufen bei dir viele Fäden zusammen. Du bist
organisatorisch und verwaltend tätig. Außerdem erledigst du kaufmännische Tätigkeiten in Bereichen
wie Auftragsbearbeitung, Einkauf, Kundenservice, Buchhaltung, Marketing und Personalabteilung.
Du erledigst unterschiedlichen Schriftverkehr, bereitest Termine und Veranstaltungen vor und
kümmerst dich um die Terminplanung. Dies bildet die Grundlage für deine berufliche Zukunft mit
guten Aufstiegsmöglichkeiten innerhalb der Zentralverwaltung von ROFU.

Deine Ausbildung dauert drei Jahre und findet dual statt. Das bedeutet du bist einen Teil deiner
Ausbildung im Unternehmen in deiner Fachabteilung und den anderen Teil in der Berufsschule der
BBS Idar-Oberstein Harald-Fissler-Schule.

DAS BIETET ROFU:

Abitur, Fachabitur oder Mittlerer Bildungsabschluss•
Gute Noten in Mathematik•
Ein freundliches Wesen•
Zuverlässigkeit und Organisationstalent•
Kontaktfreude und Anpassungsfähigkeit•
Teamfähigkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft•

Auftragsbearbeitung und Einkauf•
Kundenservice•
Organisation von Terminen und Veranstaltungen•
Verwaltungstätigkeiten•

Einen sicheren und abwechslungsreichen Ausbildungsplatz ab 01.08.2024•
960€/Monat im 1. Jahr, 1060€/Monat im 2. Jahr, 1180€/Monat im 3. Jahr sowie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld

•

Die Förderung und Begleitung durch erfahrene Ausbilder•
Sehr gute Übernahmechancen•
30 Tage Urlaub•
Ein Team mit kurzen Entscheidungswegen•
Die persönliche Atmosphäre eines familiengeführten Unternehmens•

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Klingt spannend? 
Du willst auf unserem Erfolgskurs dabei sein? 
Dann bewirb Dich gleich über das Online Formular  
auf dieser Seite.

ROFU Kinderland Spielwaren GmbH
Personalabteilung

Industriegebiet 3
55768 Hoppstädten-Weiersbach

 

https://www.facebook.com/RofuKinderland/
https://www.instagram.com/rofukinderland/?hl=de

