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Stellenausschreibung

Bei der Gemeinde Nohfelden ist voraussichtlich zum 01. August 2022

eine Ausbildungsstelle zur/zum Verwaltungsfachangestellten m/w/d
zu besetzen.

Die Ausbildung erfolgt in der Fachrichtung ,Kommunale Verwaltung“ und dauert drei Jahre.
Sie ist gegliedert in eine fachtheoretische Berufsausbildung am kaufmannischen
Berufshildungszentrum  Saarbriicken, eine berufspraktische Ausbildung in der
Gemeindeverwaltung Nohfelden und eine dienstbegleitende Unterweisung bei der
Saarlandischen Verwaltungsschule Saarbriicken.

Berufsbild:

Verwaltungsfachangestellte erledigen allgemeine Biro- und Verwaltungsaufgaben. Sie sind
in den unterschiedlichsten Arbeitsbereichen, wie zum Beispiel dem Haushalts- und
Rechnungswesen, dem Personalwesen, aber auch in der Bauverwaltung, der
Ortspolizeibehorde, sowie weiteren Arbeitsgebieten tatig. Im Rahmen der Ausbildung werden
u.a. Kenntnisse im Bereich Verwaltungsrecht, Baurecht, Personalrecht und Haushalts-
/Rechnungswesen vermittelt.

Voraussetzungen:
e Mindestens ein Mittlerer Bildungsabschluss;
e Schiuler/innen (m/w/d), die den Mittleren Bildungsabschluss erst im Schuljahr
2021/2022 erwerben, miussen diesen bis zum Ende des Schuljahres nachweisen;
e Teamfahigkeit und eine aufgeschlossene Personlichkeit;
e Engagierte und sorgféltige Arbeitsweise;
e Verlasslichkeit und Verantwortungsbewusstsein.

Weiteres:

e Das Beschéftigungsverhéltnis ist befristet fir die Dauer der Ausbildungszeit. Ein
grundsatzlicher Anspruch auf Ubernahme nach erfolgreich abgeschlossener
Ausbildung besteht nicht.

e Alle Bewerber/innen haben sich einer Eignungsprifung zu unterziehen.

e Schwerbehinderte Menschen (m/w/d) werden bei gleicher Eignung vorrangig
berlcksichtigt.

Fur Rickfragen steht das Personalamt, Tel. (06852) 885-206, zur Verfiigung.

Bitte richten Sie lhre aussageféhigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben und
Lebenslauf, Abschlusszeugnis tber den Mittleren Bildungsabschluss) bis zum 31.03.2022 an
die Gemeinde Nohfelden, An der Burg, 66625 Nohfelden, oder gerne per E-Mail an:
peter.rosenau@nohfelden.de.

Wir bitten um Zusendung von Kopien, da die Bewerbungsunterlagen nicht zurtickgesandt
werden.
Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens werden wir lhre personenbezogenen Daten

erheben, verarbeiten und nutzen. Die Gemeinde Nohfelden wird diese Daten nicht an Dritte
weitergeben und die Regelungen der Datenschutzbestimmungen einhalten.
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